EXCEL

Les 5 raccourcis clavier Excel les plus populaires

Copier, couper et coller

Ctrl+C, Ctrl+X et Ctrl+V

Figer une cellule, une colonne ou une ligne lors de la saisie d’'une formule F4

Sélectionner une colonne ou une ligne d'un tableau

Ctrl+Shift+Fleche

Effacer le contenu d’une cellule Excel

Touche Suppr

Créer, éditer, lancer ou supprimer une macro

Alt+F8

Les 10 raccourcis classiques sur Excel

Ouvrir une feuille de calcul Ctrl+O

Fermer une feuille de calcul Ctrl+W
Sauvegarder un fichier Excel Ctrl+S
Enregistrer sous... F12
Rechercher et remplacer une valeur sur Excel Ctrl+F

Créer un nouveau classeur Ctrl+N
Imprimer un fichier Excel Ctrl+P

Annuler la derniére action Ctrl+Z
Effectuer une action précédemment annulée Ctrl+Y

Annuler I'édition d’une cellule Excel Echap (Escape)

Les autres raccourcis clavier sur Microsoft Excel

Passer d’un onglet a un autre sur Excel (rubans) Alt+F, L, S, P, U, E, R, N, Q
Passer a la cellule suivante (a droite) Tab

Passer a la cellule précédente (a gauche) Shift+Tab

Saisir du contenu en commentaire Shift+F2

Saisir la date du jour automatiquement Ctrl+ « ; »

Saisir I'heure actuelle automatiquement Ctrl+ « : »

Transformer un nombre en pourcentage Ctrl+Shift+%

Sauter une ligne en restant dans une cellule Excel Alt+Enter




Remonter a la cellule précédente (vers le haut) Shift+Enter

Sélectionner toute une colonne Excel Ctrl+Espace
Sélectionner toute une ligne Excel Shift+Espace
Créer un graphique avec les données sélectionnées (feuille séparée) F11

Créer une nouvelle feuille Excel Shift+F11




