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	Excel
	Outlook
	PowerPoint
	Word


	RESSOURCES	Cours Excel	Excel – Cours en PDF
	Excel – Cours en vidéo
	Excel – Exercices (VIP)
	Excel – Examen


	Cours Word	Word – Cours en PDF
	Word – Exercices (VIP)
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	Les bases




Description :
– Ce cours est destiné aux débutants souhaitant acquérir les bases d’Excel. En effet, il couvre les principaux outils et fonctions qui permettent de créer des tableaux, réaliser des calculs simples et utiliser les fonctions du quotidien (Somme et Moyenne).
– On notera les nombreuses impressions écran et un style aéré des plus agréables d’autant plus lorsqu’on débute.

   Programme :
– Présentation du logiciel : ruban, feuille, classeur…
– Saisie de données
– Mise en forme
– Création de tableaux
– Mise en page et impression
– Les calculs
– Les fonctions de base : somme, moyenne…
– Fonction SI simple
– Découverte des graphiques

Téléchargez le cours : Excel_Débutant


	Niveau Intermédiaire




Description :
– Ce cours est destiné principalement aux utilisateurs d’Excel qui souhaitent améliorer leurs connaissances. Il reprend les bases à connaitre sur le logiciel et aborde ou approfondie certaines fonctions ou outils très utiles pour gagner en productivité : fonctions SI imbriqués, les graphiques…
– On notera les nombreux points intéressants abordés : création d’une liste, raccourcis clavier de déplacement…

   Programme :
– Présentation du logiciel
– Création de tableaux
– Les calculs
– Les fonctions de base
– La fonction SI simple, imbriqué et combiné
– Les fonctions statistiques et trigonométriques : NB.SI…
– Mise en forme conditionnelle
– Les graphiques (niveau intermédiaire)

Téléchargez le cours : Excel_Intermédiaire


	Les tableaux croisés dynamiques




Description :
Les tableaux croisés dynamiques s’apparentent à des tableaux de synthèses permettant d’analyser des bases de données importantes. Dans ce cours, vous verrez l’essentiel des possibilités proposées par cet outil : choix du type de calcul, création de groupes…



   Programme :
– Principes de construction d’un tableau croisé dynamique
– Les principaux calculs
– Création de groupes
– Les filtres
– Les segments
– Mise en forme

Téléchargez le cours : Excel _Les tableaux croisés dynamiques


	Raccourcis clavier




Description :

Les raccourcis clavier d’Excel ne se limitent pas aux célèbres Ctrl+C et Ctrl+V !  Découvrez une dizaine d’autres qui vous aideront à devenir encore plus productif !

Téléchargez le fichier : Excel-Raccourcis_clavier
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